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Giới thiệu: 

1. Tính năng kỹ thuật: Hệ thống thông tin quản lý họp không giấy là hệ 

thống phần mềm chạy trên nền web, không phải cài đặt tại máy của người 

sử dụng, có thể sử dụng trên tất cả các loại thiết bị như: máy tính để bàn 

(desktop), máy xách tay (laptop), các loại máy tính bảng (tablet), máy 

điện thoại thông minh của các hãng khác nhau hiện có trên thị trường 

(iPad, Smart phone, Samsung galaxy, Archos Arnova, …) 

2. Điều kiện để sử dụng: Thiết bị kết nối với internet, dùng trình duyệt web 

để đăng nhập vào phần mềm. 

3. Đối với người truy cập và đối tượng tham dự cuộc họp: 

- Đối tượng truy cập: xem các thông tin kỳ họp, lịch họp, thống kê. 

- Đối tượng tham kỳ họp: xem các thông tin chi tiết kỳ họp, lịch họp, 

thống kê, nhật ký đăng nhập. 
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+ Nếu đối tượng đăng nhập vào tài khoản mà không có trong thành 

phần tham dự kỳ họp thì không thể lấy tài liệu kỳ họp, không thể đóng 

góp ý kiến. 

+ Nếu có trong thành phần tham dự kỳ họp thì đăng nhập để lấy tài 

liệu kỳ họp, góp ý kiến trước cho kỳ họp và đăng ký thành viên tham 

dự kỳ họp. 

A. Địa chỉ kết nối:  http://hdnd1.tayninh.gov.vn  

B. Cách đăng nhập vào hệ thống: Sử dụng một trong các trình duyệt trên 

máy như là: Internet Explorer (IE), Firefox, Chrome, Opera 

                                       

Tại dòng địa chỉ (Address) nhập địa chỉ của phần mềm vào: 

hdnd1.tayninh.gov.vn 

� Trình duyệt Internet Explorer: 

 

� Trình duyệt Firefox: 

 

� Trình duyệt Chrome: 

 

I. Trang chủ:  hiển thị thông tin về tất cả các kỳ họp 

o Không có kỳ họp mới: 
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o  Có kỳ họp mới:  
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- Chọn biểu tượng   để xuất ra tài liệu word hay excel. 

- Để xem thông tin chi tiết của một kỳ họp bất kỳ thì người dùng chọn 

vào tên kỳ họp 

 

- Hiển thị chi tiết kỳ họp.  

 

Click xem chi tiết kỳ họp 

Click tên kỳ họp 
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- Khi chưa đăng nhập vào hệ thống, người dùng click vào tên tài liệu 

bất kỳ sẽ hiển thị hộp thoại thông báo như sau:  

 

II. Lịch họp: hiển thị tất cả các kỳ họp dưới dạng lịch (calendar) để 
người sử dụng có thể xem một cách dễ dàng đối với các loại thiết 
bị như máy tính bảng, điện thoại di động...Click chọn vào kỳ họp 

trên lịch họp để xem chi tiết kỳ họp.Chọn vào Lịch họp trên menu 

chính hoặc khung Lịch họp 

 

  Trang lịch họp: 
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Khi chọn vào tên kỳ họp được thể hiện trên lịch họp bên trên thì sẽ 
hiện ra chi tiết kỳ họp bao gồm: tên kỳ họp, ngày họp, giờ họp, địa điểm 

họp, thành phần tham dự, tài liệu phục vụ kỳ họp. 

III. Thống kê:  hệ thống cho phép thống kê theo thành phần tham dự 

để người sử dụng có thể xem một cách dễ dàng (xuất ra dưới dạng 

file word, excel) 
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1. Thống kê theo thành phần tham dự:  người truy cập có thể 
thống kê đại biểu hoặc đơn vị tham gia kỳ họp trong một 

khoảng thời gian nhất định. Có thể xuất ra tập tin word và 

excel. 

A. Đại biểu 

 

 

B. Đơn vị  

 

 

2. Nhật ký đăng nhập:  
 

 

- Khi người dùng đăng nhập vào hệ thống mới có thể 
xem.Nhật ký đăng nhập sẽ hiển thị toàn bộ thời gian các đơn vị,các 

đại biểu có truy cập vào hệ thống để lấy tài liệu hay không. 

- Xem nhật ký đăng nhập trong một khoảng thời gian nhất 
định: hệ thống sẽ hiển thị toàn bộ thông tin đăng nhập của các đơn 

vị, các đại biểu trong khoảng thời gian tương ứng. 
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- Xem nhật ký đăng nhập theo tên kỳ họp: hệ thống sẽ hiển thị 

toàn bộ thông tin đăng nhập của các đơn vị, các đại biểu có trong 

danh sách thành phần tham dự kỳ họp đó. 

 

- Chọn  để xuất ra tập tin word hoặc excel. 

IV. Đăng nhập:  tài khoản dành cho các đại biểu, các đơn vị truy cập 

vào hệ thống. 
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- Nếu đăng nhập thành công thì tên đơn vị hoặc tên đại biểu sẽ hiển 

thị góc trên. 

 
- Sau khi đăng nhập vào hệ thống thì tài khoản truy cập có thể: 

� Xem thông tin tất cả kỳ họp. 

� Tải tài liệu nếu có trong danh sách thành phần tham dự. 

� Đăng ký thành phần tham dự ( tài khoản thuộc đơn vị). 
� Đóng góp ý kiến phản hồi ở các kỳ họp. 

 
- Trong phần đóng góp ý kiến các đơn vị, các đại biểu có thể gửi 

những ý kiến đóng góp trực tiếp hoặc gửi dưới dạng một tập tin 

đính kèm. 

- Đối với thành phần được mời dự họp là đơn vị thì phải đăng ký đại 

diện đơn vị sẽ tham gia dự họp cho hệ thống ( trước khi kỳ họp bắt 

đầu). 

Tên đại biểu hoặc đơn vị 

Tham gia đóng góp ý kiến 

Tải tài liệu 

Thành phần tham dự 

Đăng ký thành phần tham dự đối với 

thành phần mời họp là các đơn vị 
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- Trước và trong thời gian diễn ra kỳ họp, các ý kiến đóng góp của 

đơn vị và  đại biểu sẽ được thư ký ghi nhận và tổng hợp. Sau khi 

kỳ họp kết thúc thì chức năng đóng góp ý kiến sẽ bị khoá. 

- Tài liệu khi kỳ họp kết thúc vẫn có thể tải về. 
V. Chất vấn: 

- Chưa có kỳ họp thì sẽ không hiển thị nội dung chất vấn . 

 

- Đang trong kỳ họp:  

� Chủ tọa: 

 

Nhập đơn vị trả lời 

nội dung chất vấn 
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+ Chủ tọa nhập tên sở ngành    để trả lời 

từng nội dung chất vấn. Sau đó nút  Nhập . 

 

   + Check  chọn nội dung để đại biểu thực hiện chất vấn. 

  + Khi chủ tọa chọn xác định nội dung hiện tại thì đại 

biểu sẽ thấy được nội dung bắt đầu chất vấn. 

 

  + Chọn  là kết thúc nội dung chất vấn đó. Khi chưa kết 
thúc nội dung chất vấn đã chọn thì không thể chọn nội dung chất 
vấn khác. 

  + Chọn nút  để đăng ký chất vấn( chỉ đại biểu tham 

gia kỳ họp mới tham gia chất vấn). 

  + Chủ tọa sẽ thấy được đại biểu đăng ký tham gia chất vấn 

và mời đại biểu đó phát biểu. 

+ Khi có đại biểu đăng ký chất vấn, chủ tọa sẽ biết được đại 
biểu nào đăng ký chất vấn cho nội dung được chọn. 

 

Bắt đầu nội dung 

Đại biểu đăng 

ký chất vấn 
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+ Chủ tọa chọn  là mời đại biểu đó chất vấn.  

 

   + Chọn  khi đại biểu đã hết chất vấn. 

   + Chủ tọa có thể đăng ký chất vấn. 

� Đại biểu: 

+ Khi chủ tọa chưa chọn nội dung chất vấn thì khi đại biểu 

đăng nhập không thể đăng ký chất vấn. 

 
+ Khi chủ tọa đã chọn nội dung chất vấn. Đại biểu mới có 

thể đăng ký chất vấn.  

 

   + Chọn  để tham gia chất vấn. 

 

Đại biểu được chọn 

để chất vấn 

Click đăng ký chất vấn 
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+ Chọn để hủy bỏ đăng ký. 

+ Tài khoản đăng nhập nào sẽ do tài khoản đó có thể tự hủy 

chất vấn khi đăng ký. 

+ Khi chủ tọa chọn đại biểu chất vấn. 

 

VI. Thảo luận 

 

- Nhập những nội dung cần thiết và gửi đến chủ tọa nội dung 

thảo luận trong kỳ họp. 

Đại biểu được chọn chất vấn 

Nhập nội dung thảo luận 

Tập tin kèm theo 
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- Chọn dòng cần xem chi tiết ở cột Tóm tắt. 

 
 

 

Xem nội dung chi tiết 

Tải tập tin đính kèm 


